SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE ITAGUARA
L (Autarguia Municipal)
CNPJ: 20.898.672/0001-73 — Inscrigdo Estadual: Isento

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

Géneros Alimenticios, Utilidades Domésticas e Produtos de Limpeza

1 DO OBJETO:

1.1 Aquisicdo de géneros alimenticios, produtos de limpeza e utilidades domésticas, a fim de atender as
necessidades do Servico Autdbnomo de Agua e Esgoto — SAAE, conforme especificagdes e quantidades

estabelecidas abaixo, sendo o fornecimento de materiais com garantia de qualidade e por demanda (parcelado).

2 DA JUSTIFICATIVA:
2.1 Faz-se necessaria a aquisi¢do do objeto acima indicado para bem atender as necessidades basicas da
Autarquia; o café e agucar é usado no preparo do lanche servido para os funcionarios, contribuindo assim, para
um melhor desenvolvimento no trabalho; as utilidades domésticas e materiais similares sdo indispensaveis a boa
execucdo dos servigos de limpeza e preparacdo do café da manha e lanche. Por fim, os materiais de limpeza sao
fundamentais a higienizacdo e desinfeccdo das dependéncias da autarquia, visando um ambiente limpo,

favorecendo o bem-estar e preservacdo da saude de todos os servidores e Usuarios.

3 DOS QUANTITATIVOS E ESPECIFICACOES DO OBJETO:

3.1 Seguem abaixo as especificagdes e quantitativos dos itens objeto da licitacdo

Item | Cod Descricdo dos materias Unid. Qtde.
1 23 Acucar branco, pacote 5KG UN 20
e Tipo cristal;

e Composicdo vegetal, sacarose de cana-de-agucar;
e Acondicionado em  embalagem  plastica,
transparente, lacrada, contendo informagdes

pertinentes ao produto, de acordo com a legislacao
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em vigor;

Prazo de validade minimo na entrega 12 meses

4498 | Café em po a vacuo com 500g Pacote 200
e Selo de Pureza ABIC;
e Sabor tradicional
e Blend: na composicdo ndo poderd haver
percentual de gréos pretos, verdes e ardidos que
comprometa a qualidade global especificada.
e Acondicionado em pacotes vacuo puro de 500
gramas contendo, no minimo, as seguintes
informagdes impressas diretamente na
embalagem: data de fabricacdo, composicéo,
quadro nutricional, validade do produto, nome do
fabricante, endereco e selo ABIC;
e Nd&o serdo aceitas embalagens com rotulos
provisorios sob a forma de etiquetas;
e O produto devera ter sido fabricado ha no maximo
30 dias quando entregue ao Servico Autbnomo de
agua e esgoto;
e Prazo de validade nédo inferior a 18 (dezoito)
meses, contados a partir da data de fabricagéo
28 Coador de pano (grande) UN 02
e Diametro de 15cm
e 100 % algodéo
e Cabo isolado
3641 | Filtro de papel n° 103 UN 20
e (Caixa com 40 unidades
34 Fosforo UN 05
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e Corpo em madeira,
e Curto,

e Minimo 40 palitos (PCT com 10 unidades)

611

Garrafa térmica 5 litros
e Com alca para transporte
e Sijstema de fechamento em rosca

e Confeccionada em material resistente

UN

03

2921

Garrafa térmica — 1litro
Fabricada de acordo com a Norma NBR 13282

UND

05

42

Papel toalha
e Nao reciclado
e Pacote com 2 rolos
e 60 Folhas duplas cada rolo
e Cor branca,
e Composto de 100% fibra vegetal,
e S/furos em sua extenséo,
¢ Isento de corpos estranhos e substancias nocivas a
saude,

e Gramatura minima 30g/mz2,

Pacote

50

4375

Pilha alcalina 1,5v AA com duas unidades

UN

10

10

3274

Pilha AAA
e Alcalina
e 15v
e Embalagem com 4 unidades
e Dentro dos padrdes estabelecidos pela Resolugédo
CONAMA n° 401, de 4 de novembro de 2008 e
ser certificada pelo INMETRO ou instituto por ele

credenciado.

UN
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11 1064 | Racéo para cachorro UN 10
e Saco com 15 KG
e Para cachorro adulto
12 17028 | Saco para lixo Pacote 30
e Capacidade 30 litros,
e Pacote com 100 unidades
e Preto em polietileno de alta densidade,
e Padrdo ABNT.
13 1721 | Saco para lixo Pacote 40
e Capacidade 50 litros,
e Pacote com 100 unidades
e Preto em polietileno de alta densidade,
e Padrdo ABNT.
14 3650 | Sabonete liquido UN 5
e Embalagem com 2 litros
PH dermatoldgico
15 2350 | Saponéceo UN 5
e Limpeza pisos, paredes e lougas,
e Embalagem 300gr
e Biodegradavel,
e Aspecto fisico po
16 3290 | Alcool 70 % frasco de 1000 ml UN 50
17 31 Limpador instantaneo multiuso concentrado 500ml. UN 10
e Composicdo: aquil benzeno sulfonato de sddio,
alcool lauril etoxilado, coadjuvante, &cido
etilenodiamino tetraeitico, sequestrante,
fragréncia, esséncia e agua
18 4501 | Limpador para piso azulejos UN 10
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e Limpeza de azulejos e pisos

Frasco com 1000ml

19 30 Detergente liquido neutro 500 ml UN 50
e Biodegradavel concentrado bico dosador tipo
push-pull;
e Frasco 500ml.
Composicdo: aquilbenzeno, sulfato de sodio (ativo),
neutralizante, conservante, sequestrante, coadjuvante,
espessante, sais organicos, fragrancia, corante e agua
20 4580 | Desinfetante liquido UN 10
e Biodegradavel,
e Com acdo germicida e bactericida,
e Com aroma de eucalipto,
Em embalagens de 1 litro contendo o nome do fabricante,
data de fabricacdo e prazo de validade.
21 17027 | Papel higiénico branco (de excelente alvura) Folha | Pacote 50
dupla
e Nao reciclado,
e Picotado,
e Neutro,

e Boa qualidade,

e Macio,

e Pacote contendo 04 rolos de 30 metros por 10 cm.

e Caracteristicas complementares: matéria prima
100% fibra vegetal.

e Rotulagem contendo: identificacdo da classe,
marca, quantidade de rolos, metragem do papel,
nome do fabricante e fantasia, CNPJ, e-mail,
telefone do sac.,

Embalagem com boa visibilidade do produto
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22 2654 | Papel higiénico branco (de excelente alvura), Folha | Pacote 40
simples

e Nao reciclado,

e Picotado,

e Neutro,

e Boa qualidade,

e Macio,

e Pacote contendo 04 rolos de 60 metros por 10 cm.

e Caracteristicas complementares: matéria prima
100% fibra vegetal.

e Rotulagem contendo: identificagdo da classe,
marca, quantidade de rolos, metragem do papel,
nome do fabricante e fantasia, CNPJ, e-mail,
telefone do sac.,

Embalagem com boa visibilidade do produto

4 DA CLASSIFICACAO DOS MATERIAIS E FORMA DE CONTRATACAO:
4.1 Os materiais a serem fornecidos se tratam de bens comuns. Tendo em vista o valor presumido da contratagéo,
entende-se que a mesma podera ser feita através de dispensa de licitacdo, nos termos do artigo 75, I, da lei
14.133/21 e Decreto Municipal n.° 1860/23.

5 DO CUSTO E FORMACAO DOS PRECOS NAS COTACOES:

5.1 A estimativa de precos devera ser feita nos termos do artigo 23 da lei 14.133/21, contendo discriminagao
detalhada, de acordo com a especificacdo do material; preco unitario e total, cotados em moeda nacional, ja
considerado o preco final do produto/servigo.

6 DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO:

6.1 A entrega dos materiais, objeto do presente Termo de Referéncia, sera acompanhados e fiscalizada pelo
servidor Carlos Henrique Neto — fiscal do contrato, a quem competira dirimir as ddvidas que surgirem no curso
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da execucdo contratual, anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucgdo do
Contrato, determinando o que for necessario a regularizagdo de eventuais faltas e/ou defeitos constatados ou,
ainda, comunicando aos seus superiores quando as providéncias ultrapassarem os limites de sua competéncia para
a adocdo das providéncias cabiveis, conforme Lei 14.133/2021.

6.2 Cabera a CONTRATADA, a designacdo formal de um representante para responder perante ao
CONTRATANTE pela execucgédo do Contrato.

7 DO PRAZO, LOCAL E FORMA DE ENTREGA DOS MATERIAIS:

7.1  Os materiais serdo solicitados por meio da emissdo de Autorizacdo de Fornecimento, assim definido como
documento utilizado pela Administracdo para a solicitagdo, acompanhamento e controle dos itens relativos a
execucdo do contrato, possibilitando a verificacdo da conformidade do material entregue com o solicitado para a
CONTRATADA.

7.2 A contratada tera o prazo maximo de 15 dias corridos, apds o envio de Autorizacdo de Fornecimento, pra

realizar a entrega do objeto solicitado.

7.3 A entrega dos itens sera solicitada em até trés parcelas: a primeira logo ap6s a contratacdo e as demais ao

longo do ano, em datas previamente informadas a contratante.

7.4  As entregas serdo realizadas na sede do SAAE, localizada na Rua Geraldo de Oliveira Lima, 110, Alto
Santa Cruz, CEP 35.488-000, Itaguara-MG, de segunda a sexta feira, no horario compreendido entre 8 as 11 h, e
13 as 17h.

8 DO RECEBIMENTO:
8.1 O recebimento ocorrera em duas etapas:

a) Recebimento provisorio: o material sera recebido provisoriamente no momento da entrega, para efeito de
posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes exigidas e com a proposta.

b)  Recebimento definitivo: no prazo de 05 dias Uteis apos o recebimento provisorio, a fiscalizagdo avaliara as
caracteristicas do material que, estando em conformidade com as especificacbes exigidas, sera recebido
definitivamente.

8.2 A contratada garantird a qualidade de cada unidade do material fornecido, obrigando- se a substituir aqueles

que estiverem danificados em razdo de transporte, descarga ou outrasituacdo que ndo possa ser imputada a
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Administracgéo.

8.3 Em caso de irregularidades apuradas no momento da entrega, 0 material podera ser recusado de pronto, no
todo ou em parte, mediante termo correspondente, ficando dispensado o recebimento provisorio, e fazendo-se
disso imediata comunicacao escrita ao fornecedor.

8.4 Se apds o recebimento provisério, constatar-se que o fornecimento foi executado com defeito, ou em
desacordo com o especificado ou com a proposta, a fiscalizacdo notificara por escrito a contratada para substituir,
as suas expensas, 0 material recusado, no prazo de 05 dias.

8.5 Se a contratada ndo substituir ou complementar o material entregue em desconformidade com as condigdes
editalicias, o fiscal do contrato fara relatriocircunstanciado a unidade competente com vistas a glosa da nota
fiscal, no valor do materialrecusado ou ndo entregue, e a enviara para pagamento, informando, ainda, o valor a ser
retido cautelarmente, para fazer face a eventual aplicacdo de multa.

8.6 Glosada a nota fiscal, devera o fiscal do contrato providenciar, junto a Secretaria da Fazenda, a emissdo de
nota fiscal para acompanhamento do material a ser devolvido, notificando a Contratada para que proceda a
retirada deste, as suas expensas, no prazo de 60 dias, contados do recebimento da notificacao.

8.7 O material recusado que ndo for retirado pela Contratada no prazo estabelecido serd enviado a entidades
filantropicas sem fins lucrativos, reconhecidas como de utilidade publica federal, ou para Organizacfes da
Sociedade Civil de Interesse Publico.

9  DASOBRIGACOES DA CONTRATADA:

9.1 - Fornecer o objeto do certame em estrita conformidade com as especificacdes exigidas neste termo de
referéncia e em consonancia com a proposta de precos e fase de lances;

9.2- Responsabilizar-se por todas as despesas, diretas e indiretas, inclusive frete de entrega e encargos de
qualquer natureza com pessoal de sua contratacdo necessario a execucdo do objeto contratual, dentre eles
encargos relativos a legislacdo trabalhista;

9.3 - Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e prejuizos materiais ou
pessoais causados diretamente ou por seus empregados ou prepostos, a Contratante ou a terceiros na execucao do
objeto do certame;

9.4 - Manter, por todo o periodo da execucdo contratual, as condi¢cbes que garantiram a sua habilitacdo,
incluida a regularidade perante o INSS, FGTS e Fazenda Publica;

9.5 - Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do Contrato em
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que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecGes em relagdo as especificacdes do edital;
9.6 - Entregar objeto do certame no prazo estabelecido neste termo de referéncia.

10 DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

10.1- Proporcionar todas as condigOes para que a CONTRATADA possa cumprir suas obrigacdes dentro das
normas e condicdes contratuais;

10.2- Vistoriar os produtos entregues, e rejeita-los, se estiverem em desacordo com as especificacoes/obrigacdes
assumidas pela CONTRATADA, notificando-a para proceder a substitui¢c&o;

10.3 - Fiscalizar a execu¢édo do contrato;

10.4 - Efetuar o pagamento conforme definido no item “dos pagamentos”.

11 DO PAGAMENTO:

11.1 O pagamento devera ser efetuado mediante a apresentacdo da Nota fiscal eletrdnica pela
CONTRATADA.

11.2 O prazo para pagamento da Nota fiscal, devidamente atestada pela administracdo, ndodevera ser superior

a 5 (cinco) dias Uteis.

11.3 O pagamento serd atraves de boleto ou de deposito/transferéncia em conta bancéria indicado pelo

fornecedor.

11.4 - As notas fiscais/faturas que apresentarem incorrecdes serdo devolvidas a Contratada e seu

vencimento ocorrera 05 dias Uteis apds a data de sua apresentacao valida.

11.4 - A partir de 01 de setembro de 2023, estdo obrigados a efetuar as retengdes na fonte do Imposto de Renda -
IR incidente sobre 0s pagamentos destinados as pessoas fisicas e juridicas, pelo fornecimento ou disponibiliza¢éo
de bens, ou pela prestacao de servigcos em geral, inclusive obras, com base nas disposi¢des constantes no Decreto
Municipal n® 1873/2023, na Instru¢cdo Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012, ou em norma que vier a
alterad-la ou substitui-la, nos mesmos moldes aplicaveis aos 6rgdos da Administracdo Publica Federal, 0s seguintes
Orgéos e entidades da Administracdo Publica Municipal:

| - os orgaos da Administracdo Publica Municipal Direta;

Il - as autarquias;

I11 - as fundag¢Ges municipais;

11.5 - Nao estdo sujeitos a retencdo do Imposto de Renda - IR na fonte, os pagamentos realizados a pessoas ou
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por servigos e mercadorias elencados no artigo 4° da Instru¢cdo Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012
e artigo 3° do Decreto Municipal n. 1873 de 01 de setembro de 2023.

11.5.1 A condicéo de imunidade e isencdo das InstituicGes de educacéo e de assisténcia social, sem fins lucrativos,
a que se refere o art. 12 da Lei n® 9.532, de 10 de dezembro de 1997 e das Instituicdes de carater filantropico,
recreativo, cultural, cientifico e as associa¢Ges civis, a que se refere o art. 15 da Lei n°® 9.532, de 1997 sera
declarada pela entidade apresentando documento constante nos anexos | e Il do Decreto Municipal 1873/2023,
ambos em conformidade com a Instrucdo Normativa RFB N°1234 de 11 de janeiro de 2012.

11.5.2 A isencdo em relacdo a ME ou EPP optante pelo Simples Nacional serd observada na indicacdo constante
em seus documentos fiscais no campo destinado as informag6es complementares ou em sua falta, no corpo do
documento que devera conter a expressdo "DOCUMENTO EMITIDO POR ME OU EPP OPTANTE PELO
SIMPLES NACIONAL" nos termos do artigo 59, §49, alinea “a” da Resolu¢do CGSN n° 140/2018.

11.6 O fornecedor devera emitir as notas fiscais em conformidade com as regras de retencdo dispostas na

Instrugdo Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012 e Decreto Municipal 1.873 de 01 de setembro

de 2023, sob pena de néo aceitagéo.

12 DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

12.1 O descumprimento total ou parcial das obrigacBes assumidas pela CONTRATADA, sem justificativa
aceita pelo CONTRATANTE, resguardados os procedimentos legais pertinentes, podera acarretar em sanc¢des
previstas na Lei 14.133 de 2021.

13 DO CONTRATO:

13.1 O Contrato seré substituido nesse ato por uma unica ordem de fornecimento.

14 DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

14.1 As despesas decorrentes da contratacdo correrdo a conta dos recursos do SAAE, no exercicio de 2024,

obedecendo as Classificagcbes Orgamentarias.

Itaguara, 17 de Janeiro de 2024
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Marcos Tulio de Oliveira Freitas

Aprovo, em de de

APROVO O PRESENTE TERMO DE REFERE[\ICIA
E AUTORIZO A REALIZACAO DA LICITACAO.

Cristiane Maria das Dores Freitas
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